


Приложение к приказу  

от 29 декабря 2023 г. № 23 

 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Учетная политика МДОУ Детский сад №31 (далее – учреждение) разработана в 

соответствии: 

 с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н «Об утверждении Единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 

по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н); 

 приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана 

счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 

применению» (далее – Инструкция № 174н); 

 приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения 

кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 

принципах назначения» (далее — приказ № 82н); 

 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ 

№ 209н); 

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 

 приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных 

форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 

бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 

учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» 

(далее — приказ № 61н); 

 федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 

утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 

260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение 

активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 

30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», 

СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 

средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н 

(далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – 

соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС 

«Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 

145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 

184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по 

заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), 

от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»). 

 



Используемые термины и сокращения 

Наименование  Расшифровка  

Учреждение МДОУ  Детский сад №31 

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 

обозначение: 

– 18-й разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности); 

– 26-й разряд – соответствующая подстатья КОСГУ 

I. Общие положения 

1. Бухгалтерский учет ведет бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники 

бухгалтерии руководствуются в работе должностными инструкциями. Ответственным за 

ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер. 

2. В учреждении действуют постоянные комиссии, создаваемые приказом руководителя: 

– комиссия по поступлению и выбытию активов, действующая на основании Положения о 

комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 

– инвентаризационная комиссия, действующая на основании Положения о постоянно 

действующей инвентаризационной комиссии (приложение 2). 

3.  Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 

сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 

денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии 

в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

II. Технология обработки учетной информации 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 

«1С: Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0», «1С:КАМИН: Расчет 

заработной платы для бюджетных учреждений. Версия 3.5.». 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального  Казначейства; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам 

в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования; 



 передача отчетности в Федеральную службу государственной статистики. 

 

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляется с использованием ПО 

«Свод-Смарт». 

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального 

казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота 

органов Федерального казначейства — СУФД-online, а так же на сайте 

https://zakupki.gov.ru. 

Передача отчетности в инспекцию Федеральной налоговой службы, отделение Фонда 

пенсионного и социального страхования, Федеральную службу государственной 

статистики осуществляется в СБИС-online. 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета 

и отчетности: 

 производится сохранение резервных копий; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в 

отдельные папки в хронологическом порядке. 

III. Правила документооборота 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (приложение 3). 

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

типовые формы первичных документов, используются: 

 самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 4; 

 унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

3. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим 

должности, перечисленные в приложении 5.  Пофамильный список сотрудников, имеющих 

право подписи, утверждается отдельным приказом руководителя. 

4. К учету принимаются документ о приемке, универсальный передаточный документ или 

счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в 

электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки», СБИС, а так же на бумажном 

носителе.  

5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в 

приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не 

унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету  

первичного документа; 

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта 

к  учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных 



событий – ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о 

начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не  установлено законодательством РФ. 

6. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 6. Журналы операций 

подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 

К журналам операций (ф. 0504071) прилагаются первичные учетные документы согласно 

приложению 7. 

7. В Табеле учета посещаемости детей (ф. 0504608) регистрируются дни непосещения  и 

отмечаются следующими кодами: 

Наименование показателя Код 

Выходные (праздничные) дни В 

Неоплачиваемая неявка Нн 

8. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает каждому 

сотруднику расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца. 

IV. План счетов 

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 

15), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н,  

Инструкцией № 174н. 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом: 

Разряд 

номера счета 
Код 

1–4 Аналитический код вида услуги 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с 

целевыми средствами.  

При осуществлении приносящей доход деятельности – нули 

В остальных случаях применимы оба варианта. 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 



 аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы  

 учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения 

V. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов 

имущества и обязательств 

1. Общие положения 

1.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены в соответствии с 

положением о внутреннем финансовом контроле. 

1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 

выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 

не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, 

то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением 

главного бухгалтера. 

2. Основные средства 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 

Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и 

хозяйственный», приведен в приложении 8. 

2.2. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке: 

  1-й разряд – код вида финансового обеспечения; 

  2–4-й разряды – коды синтетического счета; 

  5–6-й разряды – коды аналитического счета; 

  7–10-й разряды – порядковый номер объекта в группе (0001–9999). 

 

2.3. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, 

если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 



поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 

показателю (в порядке убывания важности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

2.4. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. 

2.5. В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, 

учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

2.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 

поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства».  

 2.7. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество 

принимается к учету на основании Приложения №3 к Договору оперативного управления 

имуществом, закрепленным за муниципальным учреждением от 01.01.2010 года и 

Постановлением Администрации городского округа Шуя Ивановской области «Об 

утверждении перечня особо ценного имущества Муниципального дошкольного 

образовательного учреждения Детский сад №31»  № 250 от 11.03.2012 года и 

Постановлений  Администрации городского округа Шуя Ивановской области о внесении 

изменений в Постановлением Администрации городского округа Шуя Ивановской области 

«Об утверждении перечня особо ценного имущества Муниципального дошкольного 

образовательного учреждения Детский сад №31»  № 250 от 11.03.2012 года и в Договор 

оперативного управления имуществом от 01.01.2010 года. 

2.8. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

2.9. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 

переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания». 

2.10. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных 

средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей 

доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на 

код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

2.11. Охранная и пожарная сигнализации учитываются как отдельные инвентарные 

объекты.  

2.12. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной 

в договоре поставки. 

2.13. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных 

средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное 

средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо 

хранит также гарантийные талоны. 



2.14. Порядок отражения в учете операций по включению имущества, ранее учитываемого 

в качестве самостоятельных инвентарных объектов, в состав одного объекта, в том числе 

здания.  

Содержание операций Дебет счета Кредит счета 

Списаны с баланса ОС, которые планируют объединить: 

– балансовая стоимость; 0.401.10.172 0.101.ХX.410 

– сумма ранее начисленной амортизации; 0.104.ХХ.411 0.401.10.172 

– сумма ранее начисленного убытка от 

обесценения 

0.114.ХX.412 0.401.10.172 

Принят на баланс объединенный объект ОС: 

– первоначальная стоимость объединенного ОС; 0.101.ХX.310 0.401.10.172 

– сумма ранее начисленной амортизации; 0.401.10.172 0.104.ХХ.411 

– сумма ранее начисленного убытка от 

обесценения 

0.401.10.172 0.114.ХХ.412 

ХХ – коды группы и вида синтетического счета объекта учета. 

 

3. Нематериальные активы 

3.1. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в 

результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату 

приобретения. 

3.2. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, 

ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов. 

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является 

существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося 

текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10 % или более от 

продолжительности оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких 

объектов НМА подлежит уточнению. 

4. Непроизведенные активы 

4.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию 

активов установила, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается на 

забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». 

4.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к 

бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта 

непроизведенных активов состоит из десяти знаков, определяемый последовательно по 

мере принятия к учету непроизведенных активов – Х.ХХХ.ХХ.ХХХХ, где: 

  1-й разряд – код вида финансового обеспечения; 

  2–4-й разряды – коды синтетического счета; 



  5–6-й разряды – коды аналитического счета; 

  7–10-й разряды – порядковый номер объекта в группе (0001–9999). 

5. Материальные запасы 

5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен 

в приложении 8. 

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) 

единица.  

Исключения: 

 группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная 

бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские 

с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких 

материальных запасов — однородная (реестровая) группа запасов. 

 

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» 

принимает главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые 

использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц 

измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика. 

5.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется 

исходя из следующих факторов: 

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение 

их в состояние, пригодное для использования. 

5.4. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 

материальных запасов: 

5.4.1. Расходы на закупку ковровых покрытий, занавесок, штор, ламбрекенов, сценических 

костюмов (включая парики и прочие дополнительные аксессуары к костюмам), 

специальной одежды и обуви, КПБ, наволочек, пододеяльников, простыней, матрацев, 

наматрацников, чехлов на матрацы, одеял, подушек, покрывал, полотенец относятся на 

подстатью КОСГУ 345 «Увеличение стоимости мягкого инвентаря» и учитываются на 

счете 105.35. 

5.5. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных 

по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК 

Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

5.6. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 



Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных 

запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов с учетом 

правил, установленных пунктом 2.1 раздела V настоящей учетной политики.  

5.7. Учет материальных запасов, полученных от ликвидации или разборки основных 

средств, а так же от проведения ремонта. 

5.7.1.  Материальные запасы от ликвидации или разборки основных средств или другого 

имущества учитываются по справедливой стоимости с оформлением бухгалтерской записи 

Дт 105.ХХ.34Х Кт 401.10.172. Для оприходования материальных запасов используется 

приходный ордер (ф. 0504207). 

Документы на приход составляются на основании акта о списании объектов НФА (ф. 

0504104) – в нем должна быть отметка о получении материалов в реквизите акта 

«Результаты выбытия». 

5.7.2. Материальные запасы, оставшиеся от проведения ремонта, в том числе если 

потребовался демонтаж, принимаются к учету по справедливой стоимости с оформлением 

бухгалтерской записи Дт 105.ХХ Кт 401.10.199. Для оприходования материальных запасов 

используется приходный ордер (ф. 0504207). 

6. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

Затраты на изготовление готовой продукции (питание) списываются на основании меню-

требования на фактические расходы (счет 401.20) 

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход 

деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 

учитывались. 

7.2. Зачет ЕНП производится в последний день квартала на основании Справки о 

принадлежности сумм денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового 

платежа (КНД 1120502). 

8. Дебиторская и кредиторская задолженность 

8.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию 

в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности 

сомнительной и безнадежной к взысканию (Приложение 9). 

8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается с 

балансового учета по истечении срока исковой давности на основании акта о признании 

задолженности, не востребованной кредиторами.  

Краткосрочная кредиторская задолженность, возврат которой носит заявительный характер 
(кредиторская задолженность по родительской плате) списывается с балансового учета не ранее, 
чем по  истечению трех месяцев с даты отчисления ребенка из МДОУ Детский сад №31 после 

проведения инвентаризации. Одновременно списанная с балансового учета краткосрочная 
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кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 

востребованная кредиторами» и числится на забалансовом счете до истечения срока 

исковой давности. 

9. Финансовый результат 

9.1. Доходы текущего года начисляются: 

 от оказания платных услуг (кроме услуг общих образовательных программ), работ 

– на дату подписания акта оказанных услуг, выполненных работ, в части оплаты 

питания сотрудниками в последний день месяца, следующего за месяцем, за 

который удержана плата за питание; 

 от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования 

об уплате пени, штрафа, неустойки; 

 от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба денежным средствам на 

основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации 

(ф. 0504092), на дату оценки ущерба – на основании акта комиссии; 

 от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи имущества; 

 от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату 

поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования 

не заключался. 

 

9.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы 

будущих периодов» отражаются расходы: 

 использование сертификата ключа ЭЦП для СБИС со сроком 12 месяцев; 

 Неисключительные права на использование программы для ЭВМ "Свод – 

СМАРТ» со сроком 12 месяцев; 

 Неисключительные права на использование «СБИС» со сроком 12 месяцев. 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового 

года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.  

9.3. В учреждении создаются резервы: 

9.3.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок расчета резерва 

приведен в приложении 10. 

9.3.2. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в последний 

рабочий день отчетного квартала в случае, когда в бухгалтерию не поступили первичные 

документы от контрагентов до 4 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, а за 4 

квартал до 12 января года, следующего за отчетным. Сумма резерва устанавливается 

на основании расчета планового отдела. Расчет производится на основании данных 

о фактически оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах. 

9.3.3. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, 

услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если 

фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о 

приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной услуги). 

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической 

поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). 

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 401 

60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы 

отложенного обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 502 99 



000 «Отложенные обязательства» на основании полученных от контрагента первичных 

документов (накладных, актов, УПД). 

Резерв списывается при признании затрат и (или) при признании кредиторской 

задолженности по выполнению обязательства, по которому резерв был создан. 

Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной 

бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы признанного 

резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, 

неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов 

(финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва) 

9.4. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 

учреждение отражает на счетах: 

 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

10. Санкционирование расходов 

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении 11. 

11. События после отчетной даты 

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной 

даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 12. 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на 

забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих 

периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия.  

Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 13. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом 

руководителя учреждения. 

 

VII. Порядок организации и обеспечения  

внутреннего финансового контроля 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют в рамках своих 

полномочий: 

 руководитель учреждения; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 14. 



VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа 

в информационной системе Свод-Смарт. Бумажная копия комплекта отчетности хранится 

у главного бухгалтера. 

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя и главного бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые 

лица) они обязаны в рамках передачи дел новому должностному лицу, иному 

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) 

передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в 

бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании 

приказа руководителя учреждения. 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 

комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи. К 

акту прилагается перечень передаваемых документов, с указанием их количества и типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки 

и нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 

членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники 

учреждения в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. 

5. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в 

присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с 

отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, 

небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

6. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 

учреждении. 

7. Акт приема-передачи дел составляется в двух экземплярах: 1-й экземпляр –  

увольняемому лицу, 2-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела. 
  

 


